
বাংলােদশ ফরম ও Ƶকাশনা অিফেসর িসǅেজন  চাটŪ ার 

 

ভুিমকা: বাংলােদশ ফরম ও Ƶকাশনা অিফস ১৯৭২ সােল পৃথক অিফস িহেসেব চালু হয়। এর আেগ এǅ িবিজ ĺƵেসর একǅ ইউিনট িছল।  
এǅ বাংলােদশ সরকােরর একǅ ĺসবাধমʗ Ƶিতɵান।েদেশর Ƶিতǅ সরকারী অিফস-আদালত ছাড়াও ĺবসরকারী পযŪােয়ও এর ĺসবা কাযŪƠম িবʅৃত।  
ঢাকা শহেরর ĺতজগাওেয় অবিʆত Ƶধান কাযŪালয় ও দুǅ িবƠয় ĺকȰ ĺথেক এর কাযŪƠম পিরচািলত হয়। 
 
িভশন: সরকারী ফরম ও ĺগেজেটর িনরিবিǱȵ সরবরাহ| 
িমশন:  ƵাপƟতা ĺমাতােবক সকল কতৃŪ পেǘর িনকট ফরম,Ƶকাশনা ও ĺগেজট সরবরাহ িনিɩতকরন।  
 

বাংলােদশ ফরম ও Ƶকাশনা অিফেসর দািয়ʲাবলী: বাংলােদশ সরকােরর Ƶকাশক িহেসেব কাজ কের এ দȼরǅ। সরকােরর যাবতীয় Ƶকাশনা এ অিফস  
ĺথেকই Ƶকািশত হয়। সরকােরর সকল Ƶকার ফরম Ƶকাশ ও িবতর̜ই হেǱ এর অনƟতম দািয়ʲ। এ ছাড়া সরকারী ডায়রী এবং কƟােলȨার Ƶকাশও করা হয়। 

 
1. bvMwiK †mev 

 

Ơ: 
নং 

ĺসবার নাম ĺসবা Ƶদান পȝিত Ƶেয়াজনীয় 
কাগজপƯ এবং 
Ƶািȼʆান 

ĺসবার মূলƟ ও পিরেশাধ 
পȝিত  

ĺসবা Ƶদােনর 
সময়সীমা  

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ া 
 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 

1 সাȼািহক বাংলােদশ 
ĺগেজট ও অিতিরǏ 
সংখƟার ĺগেজট 
Ƶকাশ ও সরবরাহ 

Ƶকািশত ĺগেজট সরকার 
অনুেমািদত তািলকাভুǏ 
Ƶাপেকর িনকট িবনামূেলƟ 
সরাসির/ডাকেযােগ, মূেলƟর 
িবিনময় সরাসির/ডাকেযােগ 
এবং অƯ অিফেসর দুǅ 

িবƠয়েকȰ ĺথেক মূেলƟর 
িবিনময় হােত হােত সরবরাহ।  

evsjv‡`k dig I 

cÖKvkbv Awdm †ZRMvuI 

XvKv| 

WvK‡hv‡M evwl©K Pvu`v 3200/- UvKv; 

MÖvn‡Ki gva¨‡g অিফস ĺথেক সংƣহ 
evwl©K Pvu`v 3000/- UvKv । †UªRvix 

Pvjv‡bi gva¨‡g   ১-০৭৫১-০০০০-
২৩২১ †Kv‡W UvKv Rgv Ki‡Z nq| 

সাȼািহক ĺগেজেটর Ƶিত সংখƟার 
মূলƟ ৬০ টাকা; 

evwl©K Pvu`vi wewbg‡q cÖwZ 

mßv‡n Ges †h‡Kvb e¨w³ ev 

cÖwZôvb bM`g~‡j¨ AÎvwd‡mi 

weµq‡K› ª̀ †_‡K Awdm 

PjvKvjxb mgq | 

উপিপরচালক, 
ĺফান:৮৮৯১২০৫ 
ইেমইল: 
alamgir4158@yahoo.com 

 

2 

miKvi cÖYxZ Aa¨v‡`k, 

AvBb, wewaweavb, 

wewW‡KvW mn wewfbœ 

cÖKvkbv Ƶকাশ ও 
িবƠয় 

ƵতƟাশী সংʆার চািহদা 
ĺমাতােবক িবিভȵ Ƶকাশনা 
Ƶকাশ করা হয়।নগদ মূেলƟ 
cÖKvkbvসমুহ Ơয় করা যায় 

AÎvwd‡mi wbPZjvq 

Aew ’̄Z weµq‡K›`ª Ges 

জাতীয় †cÖmK¬v‡ei 

D‡ëvw`‡K Aew ’̄Z  
AvbQvix fe†bi wØZxq 

cÖKvkbvi Mv‡q gyw`ªZ wba©vwiZg~j¨ | 

bM` ƣহন 
Awdm PjvKvjxb mg‡q | ঐ 



Zjvq weµq‡K› ª̀ †_‡K | 

3 Z_¨ AwaKvi AvBb 

2009 Abyhvqx cÖvß 

Av‡e`‡bi †cÖwÿ‡Z 

Z_¨ cÖ̀ vb| 

আেবদেনর ĺƵিǘেত তথƟ থাকা 
সােপেǘ িলিখত আকাের/ছায়ািলিপ 
সরবরাহ করা হয়। 

অেদনপেƯর নমুনা 
অƯ অিফেস পাওয়া 
যায়। 

Ƶিত Ƶɵা মলূƟ ২ টাকা  

Av‡e`b cÖvwßi 20 (wek) 

Kvh© w`em| 

ঐ 

4| জনগেনর কাছ 
ĺথেক Ƶাȼ 
অিভেযােগর 
গন˝নানী। 

˝নানী কের Ƶিতকার ĺদয়া 
হয়। 

Av‡e`bcÎ| ƵেযাজƟ নেহ cÖwZgv‡mi 1g I 3q 

g½jevi|  

ঐ 

৫ ĺটিলেফােন 
অিভেযাগ/পরামশ 
ƣহন 

অিভেযাগ/পরামশ ƣহনেযাগƟ 
হেল ĺস ĺমাতােবক বƟবʆা 
ĺনয়া হয় 

ƵেযাজƟ নেহ ƵেযাজƟ নেহ অিফস চলাকালীন ঐ 

৬ পুরাতন ĺগেজট 
সরবরাহ 

অিধযাচন/আেবদেনর ĺƵিǘেত অিধযাচন/আেবদন সরকারী অিফেস িবনামূেলƟ। 
ĺবসরকারী বƟািǏ/Ƶিতɵােনর 
জনƟ Ƶিত পৃɵা ২টাকা 

অিফস চলাকালীন ঐ 

৭ িববাহ িনবȴন 
ফরম ও ĺরিজ: 
সরবরাহ 

িনবȴন অিধদȼর কতৃŪ ক 
অনুেমািদত অিধযাচন পƯ 

িনধŪািরত ফরেম 
আেবদন 

সরকার িনধািরত মূেলƟ।ĺƪজারী 
চালােনর মাধƟেম পিরেশাধেযাগƟ 

অিফস চলাকালীন ঐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. cÖvwZôvwbK †mev 

 

Ơ: 
নং 

ĺসবার নাম ĺসবা Ƶদান পȝিত 

Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ 
এবং Ƶািȼʆান 

ĺসবার মূলƟ ও 
পিরেশাধ পȝিত  

ĺসবা Ƶদােনর 
সময়সীমা  

দািয়ʲƵাȼ 
কমŪকতŪ া 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 

১ িবিভȵ Ƶিতɵােনর ƵǷাপন/ 
িবǷিȼ evsjv‡`k †M‡RU 

এর mvßvwnK Ges AwZwi³ 

msL¨vয় Ƶকাশ| 

সরকারী ও সাংিবধািনক Ƶিতɵানসমুেহর 
ƵǷাপন/িবǷিȼ িবনামূেলƟ Ƶকাশ করা হয়। Ƶািধকার 
বিহভূত Ƶিতɵান/বƟিǏর ƵǷাপন/িবǷিȼ মূেলƟর 
িবিনময় Ƶকাশ করা হয়। 

ƵǷাপন/িবǷিȼর 
সতƟতা যাচাই করা 
হয় 

ĺƪজারী চালােনর 
মাধƟেম 

১ ĺথেক ১০ 
সȼাহের মেধƟ 

উপপিরচালক 

২ িবিভȵ Ƶিতɵােন  evsjv‡`k 

†M‡RU িবতরন 
ʟ˙ʲপূণ িকছু অিফেস ĺপৗেছ ĺদয়া হয় অনƟানƟ 
সকল সরকারী অিফেস এবং ĺবসরকারী ƣাহকেক 
ডাকেযােগ ĺƵরন করা হয়।  

ƵেযাজƟ নেহ ƵেযাজƟ নেহ mvßvwnK †M‡RU cÖwZ 

mßv‡n Ges AwZwi³ 

msL¨vi †M‡RU gy`ªY 

mv‡c‡ÿ অিফস 
চলাকালীন। 

ঐ 

2 সরকারী ডায়রী ও 
কƟােলȨার Ƶকাশ ও 
িবতরন। 

সরকারী অিফস এবং সাংিবধািনক Ƶিতɵানসমুেহ 
িবনামূেলƟ|কƟােলȨার মূেলƟর িবিনময় 
সরবসাধারেনর িনকট িবƠয় করা হয়। 

িবনামূেলƟর ĺǘেƯ 
Ƶািধকার থাকা 
সােপেǘ। 

ƵেযাজƟ নেহ বছর ˝˙েত  

অিফস চলাকালীন 

ঐ 

3 সরকারী অিফস /আদালেত 
বƟব˲ত িবিভȵ Ƶকার 
ফরম ও ĺরিজɳার মুƲন 
ও িবতরন। 

Ƶধান কাযালয় এবং িতনǅ আǹিলক অিফেসর 
মাধƟেম সরবরাহ করা হয় 

Ƶািধকার থাকার 
ƵমানপƯ  

তািলকাভুǏ সরকারী 
অিফসসমুেহ িবনামূেলƟ 
এবং লাইেসȷ Ƶাȼ  

িববাহ †iwRóªvi‡`i wba©vwiZ 

g~‡j¨ ‡UªRvix Pvjv‡bi gva¨‡g 

g~j¨ cwi‡kva K‡i| 

অিফস চলাকালীন ঐ 

4 gš¿Yvjq/wefv‡Mi wewfbœ 

cÖwZ‡e`b wWI c¨vW, wWI 

Lvg, †jUvi †nW c¨vW, wmøc 

c¨vW, mvi ms‡ÿc c¨vW, mvi 

ms‡ÿc Kfvi, wfwRwUs KvW© 

BZ¨vw` মুƲন ও িবতরন 

gš¿Yvjq/ wefvM KZ…©K miKvix wewa weavb Ges bxwZgvjv 

Abymibc~e©K mswkøó gš¿Yvjq/wefv‡Mi Kgc‡ÿ GKRb 

DcmwPe/DcmwPe ch©v‡qi Kg©KZ©vi ¯v̂ÿ‡i Pvwn`vcÎ 

AÎvwd‡m `vwLj Ki‡Z nq| AZtci gy`ªY †k‡l 

cÖvwaKvicÖvß cÖwZwbwai gva¨‡g mieivn †`qv nq| 

ƵািধকারপƯ 
দািখেলর মাধƟেম 

ƵেযাজƟ নেহ অিফস চলাকালীন ঐ 

5 mvgwiK evwnbxi wewfbœ cÖKvi 

dig, †iwRóªvi, Wv‡qix, 

K¨v‡jÛvi BZ¨vw` মুƲন ও 
িবতরন| 

mvgwiK evwnbxi cÖavb cÖkvmwbK Kg©KZ©vi `ßi KZ…©K 

miKvix wewa weavb Ges bxwZgvjv Abymibc~e©K Pvwn`vcÎ 

AÎvwd‡m `vwLj Ki‡Z nq|  

ƵািধকারপƯ 
দািখেলর মাধƟেম  

ƵেযাজƟ নেহ অিফস চলাকালীন ঐ 



Af¨šÍixY †mev 

Ơ: 
নং 

ĺসবার নাম ĺসবা Ƶদান পȝিত Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ এবং Ƶািȼʆান ĺসবার মূলƟ ও 
পিরেশাধ পȝিত  

ĺসবা Ƶদােনর 
সময়সীমা  

দািয়ʲƵাȼ 
কমŪকতŪ া 

 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 

1 Kg©KZ©v/Kg©Pvix‡`i 

িবিভȵ Ƶকার QzwU 

মǷুর। 

Kg©KZ©v/Kg©Pvix‡`i Av‡e`‡bi †cÖwÿ‡Z QzwU cÖvwß 

¯̂v‡c‡ÿ QzwU মǷুর Kiv n‡q _v‡K| 

Av‡e`bcÎ `vwL‡ji gva¨‡g| ƵেযাজƟ নেহ অিফস চলাকালীন উপপিরচালক 
 

2 সাধারন ভিবসƟত 
তহিবেলর অিƣম 

মǷুর। 

Kg©KZ©v/Kg©Pvix‡`i Av‡e`‡bi †cÖwÿ‡Z dv‡Û 

RgvK…Z UvKv †_‡K gÄyi Kiv n‡q _v‡K| 

আেবদন পেƯ দািখেলর মাধƟেম| িহসাব 
রǘন অিফেসর ĺদয়া িহসােবর িʆিত 
সনদ 

ƵেযাজƟ নেহ অিফস চলাকালীন ঐ 

3 ĺপনশন/পািরবািরক 
ĺপনশন ĺকস 
িনʊিȑ| 

Kg©KZ©v/Kg©Pvix‡`i Av‡e`‡bi †cÖwÿ‡Z miKvi 

wba©vwiZ eqmmxgv/PvKzixi †gqv` c~Y© n‡j| 

wba©vwiZ di‡g Av‡e`b (dig bs-2397) ƵেযাজƟ নেহ অিফস চলাকালীন ঐ 

৪ অভƟȭরীণ 
পদায়ন/বদিল 

বাʅবতার আেলােক দǘতা ও অিভǷতার 
িনিরেখ অিফস আেদশ 

ƵেযাজƟ নেহ ƵেযাজƟ নেহ  ঐ 

৫ কমকতা/কমচারীেদর 
বািষক  ĺগাপনীয়  
Ƶিকেবদন Ƶদান 

বছর ˝˙েত ƵেযাজƟ নেহ ƵেযাজƟ নেহ অিফস চলাকালীন সহকারী 
পিরচালক 

৬ অিডট আপিȑ 
িনɸিȑ 

আপিȑর জবাব Ƶ˥ত কের ƵেযাজƟ নেহ ƵেযাজƟ নেহ অিফস চলাকালীন িহসাব রǘক 

৭ ĺɳশনারী সামƣী 
সংƣহ ও 
Ƶেয়াজনমত 
িবতরন। 

বাংলােদশ ĺɳশনারী অিফস হেত এবং 
বাজার হেত নগদমূেলƟ Ơয়। 

ƵেযাজƟ নেহ ƵেযাজƟ নেহ অিফস চলাকালীন িহসাব রǘক 

 
 


