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আিলক / জানাল অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Regional/Zonal Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

২০২১-২০২২ অথ বছের ৪,২০০িরম Sensitized Security Cheque Paper (CBS-1) য়/আমদািন করা হেয়েছ।
২০২২-২০২৩ অথ  বছের ৪,৫০০ িরম Sensitized Security Cheque Paper (CBS-1) য়/আমদািন করা হেয়েছ।
২০২৩-২০২৪ অথ  বছের ১,৭৫০ িরম Sensitized Security Cheque Paper (CBS-1) য়/আমদািন করাহেয়েছ।
েসর সমতা ির লে িবগত িতন বছের মাট ০৩ ণ ও ণ সহায়ক মিশন াপন করা হেয়েছ এবং আরও০৩ ণ ও ণ
সহায়ক মিশন য় িয়া স হেয়েছ। ণ মিশনসেহর রা ও উপেযাগী কম  পিরেবশ ির লে কািরগির শাখাসেহর ৯০%
শীতাতপ িনয়িত করা হেয়েছ। েসর বাথম/ওয়াশম আিনকায়ন করা হেয়েছ এবং ৬ নন টয়েলট িনম াণ করা হেয়েছ। মিশন শাখা
ও  বধাই  শাখার  ার  মাজাইক  করা  হেয়েছ।  েসর  ৯  শাখায়  ফল  িসিলংসহ  এল.ই.িড  লাইং  করা  হেয়েছ।  ভবেনর  চের  ১০
হলাইড লাইট ও ১৬ ইম ােজি লাইট াপন করা হেয়েছ। িবেদশ হেত আমদািনত মিশেন বিতক সংেযাগ দানব ক চা করা
হেয়েছ। মিশন শাখায় নন ২ এবং বাইিং শাখায় নন ১ এয়ারলার এবং স/অিফস অভের নন আরও ৫িসিস কােমরা ও
৩২ চােনলিবিশ ১ িডিবআর াপন করা হেয়েছ। িত সামী সরবরাহ এবং সবা তাশীেদর ত দােনর সবা সহজীকরেণর লে
ওয়ান প সািভ স চা করা হেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

• িতিনয়ত ণ চািহদা ি
• িনধ ািরত সমেয়র মে অিনধ ািরত ণ চািহদা।
• িবেদশ থেক িসিকউির পপার আমদািনর উপর িনভরশীলতা।
• িত বছর বশ িক সংক কম চারী অবসের যাওয়ায় উৎপাদেনর লমাা অজন কসা হেয় পেড়েছ।
• ণ মিশনািরজ তাৎিণক সচল, মরামত ও রণােবেণর জ েকৗশলী না থাকা।
• অবকাঠােমার সমা।
• আবাসন সমা।

ভিবৎ পিরকনা:

সেক  িডিজটালাইেজশন  করা।  েসর  সমতা  ির  জ  ০১  MICR  মিশন,  ০১  OMR  Sheet  Printing
Machine, ০১ Check Finishing Maching, ০১ Two Colour Offset Printing Machingসহ
আিনক ির মিশনািরজ য় করা। কম কতা-কম চারীেদর কািরগির দতা ির জ অভরীণ িশণ অাহত রাখা। সকল
কম কতা/কম চারীেদর জ বাসােনর বা করা। কম কতা কম চারীেদর াসত কম পিরেবশ উয়েনর লে স িবিং এর
সসারণ  ও  আিনকায়নকরণ।

২০২৪-২৫ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

• টােগ ট অযায়ী ১০,০০,০০,০০০ কিপ ( িসিকউির ও নন-িসিকউির ডেমস) ণ ও সরবরাহ করণ।
• নিত াসকে ও াপক অংশহেণর লে ই-টািরং কায ম অাহত রাখা।
• মাবাইল এস.এম.এস এর মােম াহকেদর চািহত সবা সেক অবিহত করা।
• কম দতা ির লে কািরগির িশণ দান করা।
• স ভবেনর ২য় তলায় ানািরত বাইিং শাখায় বধাইেয়র জ িত মালামাল উঠােনা-নামােনার জ কােগ া িলফট
াপন করা।
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

উপপিরচালক, বাংলােদশ িনরাপা াণালয়, ঢাকা

এবং

মহাপিরচালক, ণ ও কাশনা অিধদর-এর মে ২০২৪ সােলর ................. মােসর .................
তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
আিলক / জানাল অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

িনরাপদ ও িবমােনর িসিকউির ও নন-িসিকউির ডেমস ণ ও সরবরাহ িনিতকরণ।

১.২ অিভল (Mission)
তা  ও  জবাবিদিহতা  িতা  কের  সরকাির  সেদর  যথাযথ  বহার  িনিতকরেণর  মােম  অেপাত  কম  সমেয়  অিধক
উৎপাদনম আিনক ণ িতােন পিরণত কের ণ চিহদা যথাসমেয় সরবরাহ কের সরকােরর ভাবিত সত রাখা।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ আিলক / জানাল অিফেসর কম সাদেনর 

১. ািতািনক সমতা ি করণ
২. িত সামী চািহদামত িবতরণ
৩. তা ও জবাবিদিহতা িনিতকরণ

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১.  কেালার  অা  অিডটর  জনােরল  (িসিজএ)  এবং  কেালার  জনােরল  অব  িডেফ  ফাইা  (িসিজিডএফ)-এর
কায ালেয়র চক ণ ও সরবরাহ করা;
২. িবিভ াংেকর িবিভ কার চক ণ ও সরবরাহ করা;
৩. মিপিরষদ িবভােগর া ভার রিজার বই ণ ও সরবরাহ করা;
৪. জাতীয় রাজ বােড র িবিভ ধরেণর কর আদােয়র রিশদ ণ ও সরবরাহ করা;
৫. ত অিধদেরর িবিভ মােনর েবশ েকট ণ ও সরবরাহ করা;
৬. িবিভ িশািতােনর সা িফেকট ণ ও সরবরাহ করা;
৭. বসরকাির িশক িনবন কপ (এনআরিসএ)-এর বসরকাির িশক িনবন সা িফেকট ণ ও সরবরাহ করা;
৮. কিপ রাইট অিফেসর কিপ রাইট সা িফেকট ণ ও সরবরাহ করা;
৯. বাংলােদশ টিলিভশেনর বািনিজক লাইেস ণ ও সরবরাহ করা;
১০. া মণালেয়র অধীন সরকাির হাসপাতালসেহর িবিভ ধরেণর ফরম/রিজার/েকট ণ ও সরবরাহ করা;
১১.  সমাজকাণ  মণালেয়র  অধীন  সমাজ  সবা  অিধদেরর  িবিভ  কােরর  ভাতা  পিরেশাধ  বই  এবং  িবিভ  কার
ফরম/রিজার ণ ও সরবরাহ করা;
১২. ঢাকা (উর ও দিণ) িস কেপ ােরশেনর িরা ও ভান গািড়র টােকন ণ ও সরবরাহ করা;
১৩. পাি ও পজাির রিজার ণ ও সরবরাহ করা;
১৪. রা মণালেয়র নাগিরক সনদ, সাধারণ ডােয়ির, িসিড/কইস ডােয়ির, িগত ডােয়ির, ফাইনাল িরেপাট ,
অিভেযাগপ,  অপরাধিচ,  াথিমক  ত  িববরণী  ইতািদ  ণ  ও  সরবরাহ  করা;
১৫. মািন রিসদ ণ ও সরবরাহ করা;
১৬. মাবাইল কােট র জিরমানা বই ণ ও সরবরাহ করা;
১৭. বাংলােদশ িনব াচন কিমশন সিচবালেয়র ালট পপার ণ ও সরবরাহ করা এবং
১৮. বাংলােদশ ফরম ও কাশনা অিফেসর া চািহদা অযায়ী সরকাির িবিভ ধরেণর ফরম ণ ও সরবরাহ করা।



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১৫:৫৬ া: ৬ ণ তািরখ: ধবার, ন ২৬, ২০২৪

সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত অজন
২০২২-২৩

ত অজন*
২০২৩-২৪

লমাা
২০২৪-২৫

েপণ
িনধ ািরত লমাা

অজেনর
ে যৗথভােব

দািয়া
মণালয়/িবভাগ/

সংহাসেহর নাম

উপা

২০২৫-২০২৬ ২০২৬-২০২৭

চািহদা অযায়ী ণ ও সরবরাহ
িনিতকরণ

চািহদার িবপরীেত ািদ সংেহর হার % ১০০ ৮০ ১০০ ১০০ ১০০ িবএসিপিপ েসর িনজ িতেবদন

চািহদা অযায়ী ণ ও সরবরাহ িনিত
করণ

চািহদার িবপরীেত চক বিহ ণ % ১০০ ৮০ ১০০ ১০০ ১০০ িবএসিপিপ েসর িনজ িতেবদন

চািহদা অযায়ী ণ ও সরবরাহ
িনিতকরণ

চািহদার িবপরীেত অা িনরাপা সংি
দিললািদ ণ

% ১০০ ৮০ ১০০ ১০০ ১০০ িবএসিপিপ েসর িনজ িতেবদন

চািহদা অযায়ী ণ ও সরবরাহ
িনিতকরণ

িবিভ িশা িতােনর সা  িফেকট ও
মাকিশট ণ

% ১০০ ৮০ ১০০ ১০০ ১০০ িবএসিপিপ েসর িনজ িতেবদন

চািহদা অযায়ী ণ ও সরবরাহ
িনিতকরণ

ত অিধদেরর িবিভ মােনর েবশ
েকট ণ

% ১০০ ৮০ ১০০ ১০০ ১০০ িবএসিপিপ েসর িনজ িতেবদন

সমতা ি
ণালয়সেহর আিনকীকরণ (ািপত
মিশন)

% ১০০ ৮০ ১০০ ১০০ ১০০ িবএসিপিপ েসর িনজ িতেবদন

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১৫:৫৬ া: ৭ ণ তািরখ: ধবার, ন ২৬, ২০২৪

সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১৫:৫৬ া: ৮ ণ তািরখ: ধবার, ন ২৬, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] ািতািনক
সমতা ি
করণ

২৫

[১.১] িবিভ সরকাির
িতেনর চক ণ

[১.১.১] ণােদশ
াির পর িনধ ািরত
সময়

গড় কায িদবস ২ ২ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ২ ২

[১.২] বাংলঅেদশ ফরম ও
কাশনা অিফস কক
আেরািপত িবিভ ফরম
ণ

[১.২.১] ণােদশ
াির পর িনধ ািরত
সময়

গড় কায িদবস ৪ ১৯ ৩০ ২৫ ৩০ ৪০ ৫০ ৬০ ৩০ ৩০

[১.৩] িবিভ িশা
িতােনর সা িফেকট ও
মাকসীট ণ

[১.৩.১] ণােদশ
াির পর িনধ ািরত
সময়

গড় কায িদবস ১ ৩ ৩ ২.৫ ৩.৫ ৪.৫ ৫ ৬ ৩ ৩

[১.৪] ত অিধদেরর
িবিভ মােনর েবশ
িকট ণ

[১.৪.১] ণােদশ
াির পর িনধ ািরত
সময়

সমি ল ২ ২৭.৬৬ ১৭ ১৬ ১৫ ১৬ ১৭ ১৮ ১৭ ১৭

[১.৫] জাতীয় রাজ বােড র
িবিভ কর আদােয়র রিশদ
ণ

[১.৫.১] ণােদশ
াির পর িনধ ািরত
সময়

সমি ল ৩ ১৪ ৭ ৬ ৫.৫ ৬ ৭ ৮ ৮ ৮

[১.৬] ণালওেয়র
আিনিক করণ (ািপত
মিশন)

[১.৬.১] ািপত
মিশেনর সংখা

সমি সংা ২ ২ ২ ৩ ২ ১ ২ ২

[১.৭] ই-টােরর মােম
য়

[১.৭.১] টােরর
সংার হার

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৮০ ৬০ ৪০ ২০ ১০০ ১০০

[১.৮] কম চারীেদর
পেদািত

[১.৮.১] পেদািতর
সংা

গড় কায িদবস ১ ১০০ ৫০ ৫০ ৫০



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১৫:৫৬ া: ৯ ণ তািরখ: ধবার, ন ২৬, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১.৯] কম চারীেদর
ায়ীকরণ

[১.৯.১] নিথেত
উপািপত হওয়ার
সময় থেক কায 
িয়া স করার
সময়

গড় কায িদবস ১ ১৫ ১৫ ১৫ ২০ ২৫ ৩০ ৩৫ ১৫ ১৫

[১.১০] সানালী াংেকর
নন-এমআইিসআর চক
ণ

[১.১০.১] ণােদশ
াির পর িনধ ািরত
সময়

গড় কায িদবস ৪ ৩০ ২৫ ৩০ ৪০ ৫০ ৬০ ৩০ ৩০

[১.১১] অণী াংেকর নন-
এমআইিসআর চক ণ

[১.১১.১] ণােদশ
াির পর িনধ ািরত
সময়

গড় কায িদবস ২ ৩০ ২৫ ৩০ ৪০ ৫০ ৬০ ৩০ ৩০

[১.১২] িষ াংেকর নন-
এমআইিসআর চক ণ

[১.১২.১] ণােদশ
াির পর িনধ ািরত
সময়

গড় কায িদবস ২ ৩০ ২৫ ৩০ ৪০ ৫০ ৬০ ৩০ ৩০

[২] িত সামী
চািহদামত
িবতরণ

২৫

[২.১] সবা হণকারীেদর
িনকট ফরম িবতরণ

[২.১.১] অিধচাচন
প পাবার পর
িনধ ািরত সমেয়র
মে

গড় কায িদবস ৪ ২ ২ ১.৫ ২ ৩ ৪ ৫ ২ ২

[২.২] ] ফরম তীত
অা ণ সামী িবতরণ

[২.২.১] েণর পর
িনধ ািরত সমেয়র
মে

গড় কায িদবস ৪ ৫ ৪ ৩.৫ ৮ ১০ ১২ ১৫ ৫ ৫

[২.৩] সরকাির চক িবতরণ
[২.৩.১] িনিদ 
তািরেখর মে

গড় কায িদবস ৩ ১৫ ১৫ ১২ ২০ ২৫ ৩০ ৩৫ ১৫ ১৫

[২.৪] ত অিধদেরর
েবশ িকট িবতরণ

[২.৪.১] িনিদ 
তািরেখর মে

গড় কায িদবস ২ ১৫ ১৫ ১২ ২০ ২৫ ৩০ ৩৫ ১৫ ১৫



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১৫:৫৬ া: ১০ ণ তািরখ: ধবার, ন ২৬, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২.৫] জাতীয় রাজ বােড র
িবেদশ মণ কর আদায়
রিশদ িবতরণ

[২.৫.১] িনিদ 
তািরেখর মে

গড় কায িদবস ৩ ১৫ ১৫ ১২ ২০ ২৫ ৩০ ৩৫ ১৫ ১৫

[২.৬] িশা বাড  ও
িবিবালেয়র সা িফেকট
িবতরণ

[২.৬.১] িনিদ 
তািরেখর মে

গড় কায িদবস ২ ১৫ ১৫ ১৩ ২০ ২৫ ৩০ ৩৫ ১৫ ১৫

[২.৭] িবিভ াংেকর
NON MICR

[২.৭.১] েণর পর
িনিদ  তািরেখর
মে

গড় কায িদবস ৭ ৪ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৪ ৪

[৩] তা ও
জবাবিদিহতা
িনিতকরণ

২০
[৩.১] অিম মনির
িনি

[৩.১.১] আেবদন
াির পর িনধ ািরত
সময়

গড় কায িদবস ৫ ৫ ৫ ৫ ৬ ৭ ৭ ৭ ৫ ৫

[৩.২] িবিবধ য় মনির
[৩.২.১] াব
াির পর িনধ ািরত
সময়

গড় কায িদবস ৫ ১১ ৭ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ৭ ৭

[৩.৩] অিডট আপি
িনি

[৩.৩.১] িপীয়
সভার আেয়াজন

সমি সংখা ৩ ৩ ২ ১ ৩ ৩

[৩.৩.২] িপীয়
সভার আেয়াজন

সমি সংা ২ ২ ১ ২ ২

[৩.৪] পনশন কইস
িনি

[৩.৪.১] াব
াির পর িনধ ািরত
সময়

গড় কায িদবস ৫ ৪ ৪ ৫ ৪ ৩ ৭ ১০
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

*সামিয়ক (provisional) ত
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আিম,  উপপিরচালক,  বাংলােদশ  িনরাপা  াণালয়,  ঢাকা,  মহাপিরচালক,  ণ  ও  কাশনা  অিধদর-এর  িনকট
অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম,  মহাপিরচালক,  ণ  ও  কাশনা  অিধদর  িহসােব  উপপিরচালক,  বাংলােদশ  িনরাপা  াণালয়,  ঢাকা-এর
িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন েয়াজনীয় সহেযািগতা দান করব।

ািরত:

উপপিরচালক
বাংলােদশ িনরাপা াণালয়, ঢাকা

তািরখ

মহাপিরচালক
ণ ও কাশনা অিধদর

তািরখ
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সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ এনিবআর =জাতীয় রাজ বাড ।

২ এিপএ এায়াল পারফরেম এিেম (বািষ ক কম সাদন ি)।

৩ কিপআই িক পেয় ইটেলশন

৪ িডিপিপ িডপাট েম অফ িিং এ পাবিলেকশ (ণ ও কাশনা অিধদর)।

৫ িবএফিপও বাংলােদশ ফরমস এ পাবিলেকশনস অিফস (বাংলােদশ ফরম ও কাশনা অিফস)।

৬ িবএসও বাংলােদশ শনারী অিফস

৭ িবএসিপিপ বাংলােদশ িসিকউির িিং স (বাংলােদশ িনরাপা ণালয়)।

৮ িবিভ বাংলােদশ টিলিভশন।

৯ িসিপইউ সাল িকউরেম টকিনকাল ইউিনট।
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সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক
[১.১] িবিভ সরকাির িতেনর চক ণ [১.১.১] ণােদশ াির পর িনধ ািরত সময় বাংলােদশ িনরাপা ণালয় ায়ন শাখার তের িভিেত

[১.২] বাংলঅেদশ ফরম ও কাশনা অিফস কক আেরািপত িবিভ ফরম
ণ

[১.২.১] ণােদশ াির পর িনধ ািরত সময় বাংলােদশ িনরাপা ণালয় ায়ন শাখার তের িভিেত

[১.৩] িবিভ িশা িতােনর সা িফেকট ও মাকসীট ণ [১.৩.১] ণােদশ াির পর িনধ ািরত সময় বাংলােদশ িনরাপা ণালয় ায়ন শাখার তের িভিেত

[১.৪] ত অিধদেরর িবিভ মােনর েবশ িকট ণ [১.৪.১] ণােদশ াির পর িনধ ািরত সময় বাংলােদশ িনরাপা ণালয় ায়ন শাখার তের িভিেত

[১.৫] জাতীয় রাজ বােড র িবিভ কর আদােয়র রিশদ ণ [১.৫.১] ণােদশ াির পর িনধ ািরত সময় বাংলােদশ িনরাপা ণালয় ায়ন শাখার তের িভিেত

[১.৬] ণালওেয়র আিনিক করণ (ািপত মিশন) [১.৬.১] ািপত মিশেনর সংখা বাংলােদশ িনরাপা ণালয় কয়ারেটিকং শাখার তের িভিেত

[১.৭] ই-টােরর মােম য় [১.৭.১] টােরর সংার হার বাংলােদশ িনরাপা ণালয় য় শাখার তের িভিেত

[১.৮] কম চারীেদর পেদািত [১.৮.১] পেদািতর সংা বাংলােদশ িনরাপা ণালয় শাসন শাখার তের িভিেত

[১.৯] কম চারীেদর ায়ীকরণ
[১.৯.১] নিথেত উপািপত হওয়ার সময় থেক কায  িয়া স
করার সময়

বাংলােদশ িনরাপা ণালয় শাসন শাখার তের িভিেত

[১.১০] সানালী াংেকর নন-এমআইিসআর চক ণ [১.১০.১] ণােদশ াির পর িনধ ািরত সময় বাংলােদশ িনরাপা ণালয় ায়ন শাখার তের িভিেত

[১.১১] অণী াংেকর নন-এমআইিসআর চক ণ [১.১১.১] ণােদশ াির পর িনধ ািরত সময় বাংলােদশ িনরাপা ণালয় ায়ন শাখার তের িভিেত

[১.১২] িষ াংেকর নন-এমআইিসআর চক ণ [১.১২.১] ণােদশ াির পর িনধ ািরত সময় বাংলােদশ িনরাপা ণালয় ায়ন শাখার তের িভিেত

[২.১] সবা হণকারীেদর িনকট ফরম িবতরণ [২.১.১] অিধচাচন প পাবার পর িনধ ািরত সমেয়র মে বাংলােদশ িনরাপা ণালয় য় শাখার তের িভিেত

[২.২] ] ফরম তীত অা ণ সামী িবতরণ [২.২.১] েণর পর িনধ ািরত সমেয়র মে বাংলােদশ িনরাপা ণালয় য় শাখার তের িভিেত

[২.৩] সরকাির চক িবতরণ [২.৩.১] িনিদ  তািরেখর মে বাংলােদশ িনরাপা ণালয় য় শাখার তের িভিেত

[২.৪] ত অিধদেরর েবশ িকট িবতরণ [২.৪.১] িনিদ  তািরেখর মে বাংলােদশ িনরাপা ণালয় য় শাখার তের িভিেত

[২.৫] জাতীয় রাজ বােড র িবেদশ মণ কর আদায় রিশদ িবতরণ [২.৫.১] িনিদ  তািরেখর মে বাংলােদশ িনরাপা ণালয় শাসন শাখার তের িভিেত

[২.৬] িশা বাড  ও িবিবালেয়র সা িফেকট িবতরণ [২.৬.১] িনিদ  তািরেখর মে বাংলােদশ িনরাপা ণালয় শাসন শাখার তের িভিেত

[২.৭] িবিভ াংেকর NON MICR [২.৭.১] েণর পর িনিদ  তািরেখর মে বাংলােদশ িনরাপা ণালয় ায়ন শাখার তের িভিেত

[৩.১] অিম মনির িনি [৩.১.১] আেবদন াির পর িনধ ািরত সময় বাংলােদশ িনরাপা ণালয় শাসন শাখার তের িভিেত

[৩.২] িবিবধ য় মনির [৩.২.১] াব াির পর িনধ ািরত সময় বাংলােদশ িনরাপা ণালয় শাসন শাখার তের িভিেত

[৩.৩] অিডট আপি িনি
[৩.৩.১] িপীয় সভার আেয়াজন বাংলােদশ িনরাপা ণালয় শাসন শাখার তের িভিেত

[৩.৩.২] িপীয় সভার আেয়াজন বাংলােদশ িনরাপা ণালয় শাসন শাখার তের িভিেত

[৩.৪] পনশন কইস িনি [৩.৪.১] াব াির পর িনধ ািরত সময় বাংলােদশ িনরাপা ণালয় শাসন শাখার তের িভিেত



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১৫:৫৬ া: ১৫ ণ তািরখ: ধবার, ন ২৬, ২০২৪

সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল
ই-টােরর মােম য় টােরর সংার হার অথ  িবভাগ, অথ  মণালয় অথ  মণালেয়র শাসিনক অেমাদন সােপে িবিভ মালামাল য়

কম চারীেদর ায়ীকরণ নিথেত উপািপত হওয়ার সময় থেক কায  িয়া স করার সময় ণ ও কাশনা অিধদর কম চারীেদর পেদািত ও ায়ীকরেণর জ ধান কায ােলর উপর িনভরশীল

কম চারীেদর পেদািত পেদািতর সংা ণ ও কাশনা অিধদর কম চারীেদর পেদািত ও ায়ীকরেণর জ ধান কায ােলর উপর িনভরশীল



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১৫:৫৬ া: ১৬ ণ তািরখ: ধবার, ন ২৬, ২০২৪

সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ


